ZAPYTANIE OFERTOWE

dotyczace wykonania materialéow konferencyjnych na potrzeby realizacji
projektu Doskonalenie organizacyjne uczelni przyszlosci (UNIFUT.PL),
Decyzja Nr  0146/DLG/2017/10 realizowany ze $rodkéow DIALOG

finansowany ze srodkéw Ministerstwa Nauki 1 Szkolnictwa Wyzszego

I. Nazwa i adres Zamawiajgcego:
Uniwersytet Jagiellonski

Ul. Gotebia 24

31-007 Krakow

Jednostka prowadzaca sprawe:

Wydziat Zarzadzania i Komunikacji Spoteczne;j
Instytut Spraw Publicznych

UL Prof. Lojasiewicza 4

30-348 Krakow

I1. Definicje:

Ilekro¢ w niniejszym Zapytaniu ofertowym jest mowa o:

1.1 Dostawcy — nalezy przez to rozumie¢ osob¢ fizyczng prowadzaca
dziatalno$¢ gospodarcza, osob¢ prawng lub jednostke organizacyjng
nieposiadajaca osobowosci prawne;j.

1.2 Zamawiajacym — nalezy przez to rozumie¢ Uniwersytet Jagiellonski.

1.3 Zapytaniu ofertowym — nalezy przez to rozumie¢ niniejsze zapytanie
ofertowe.

I1I. Tryb udzielenia zamowienia:

Niniejsze postgpowanie o udzielenie zamoOwienia publicznego prowadzone
jest w trybie zapytania ofertowego o wartoSci szacunkowej ponizej
rownowartosci kwoty 30.000 EURO, do ktérego nie stosuje si¢ przepisOw
ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamowien publicznych.

IV. Opis przedmiotu zamowienia:

1. Przedmiotem zaméwienia jest wykonanie materialéw konferencyjnych
na potrzeby realizacji projektu Doskonalenie organizacyjne uczelni
przyszlosci (UNIFUT.PL), Decyzja Nr 0146/DLG/2017/10.

2. Zakres ushugi obejmuje wykonanie w ilosci 100 szt.:

o Teczka

- karton GC1 300g.

- zadruk 4+0 CMYK

- folia mat 1+0

- kaszerowanie z niezadrukowanym arkuszem GC1 300g
- sztancowanie

- sktadanie 1 montowanie gumki /gumka niebieska/
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e Notes

- 205x290mm

- offset 80g. + podktadka offset 190g.

- zadruk 1+0 K

- klejone w bloki po 80 kart + kartonik

- notesy wktadane do teczek ale nie przyklejane

. Dhugopis metalowy kolor niebieski, metaliczne wykonczenie.
Wykonany z aluminium, posiadajacy klip i wykonczenia w kolorze
srebrnym. Wktad w kolorze niebieskim.

Wymiary: g1x14 cm

Znakowanie: grawerowanie laserem — pole znakowania 65x5 mm

e Smycz zakonczona standardowym karabinczykiem.
Szerokos¢ tasmy: 15 mm
Znakowanie: sublimacja obustronnie z pozycjonowaniem

e Identyfikator

Identyfikator w etui

Format 105x120mm

Papier kreda mat 350¢g

Druk 4+4 kolor

Oprawiony w etui z migkkiego PCV, z otworem na smycz

3. Wykonanie projektow teczki, notesu i identyfikatora nastapi zgodnie z
wytycznymi Zamawiajgcego. Logotypy zostang przestane po uzgodnieniu
zamoOwienia.

4. Termin wykonania 19 wrze$nia 2018 roku.

5. KOD CPV: 30190000-7 rozny sprzet i artykuty biurowe

V. Warunki udzialu w postepowaniu:

1.Oferent potwierdza, ze jest uprawniony/a do wykonywania wymaganej
przedmiotem zamowienia dziatalno$ci, posiada niezbedna wiedze i
doswiadczenie, dysponuje potencjalem technicznym, osobami zdolnymi do
wykonywania zamowienia oraz znajduje si¢ w sytuacji finansowej i
ekonomicznej zapewniajgcej] wykonanie zamdwienia.

2. Oferent w ofercie przedstawi propozycje cenowa za wykonanie projektu
teczki, notesu i identyfikatora oraz dostarczenie 100 szt. teczek, 100 szt.
notesow, 100 szt. dlugopisow, 100 szt. smyczy oraz 100 szt. identyfikatorow
oraz 1aczng cene za cato$¢ ustugi.

V1. Opis sposobu przygotowania oferty:

1. Oferte nalezy sporzadzi¢ wedtug wzoru stanowigcego zatacznik nr 11 2 do
niniejszego zapytania ofertowego w sposob czytelny w jezyku polskim z
zachowaniem formy pisemne;.

2. Wymagane dokumenty winny by¢ sktadane w formie elektronicznej w
postaci skanu dokumentdéw z podpisem i pieczatka Wykonawcy.

3. Koszty zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem oferty ponosi Wykonawca.
4. Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedng oferte dotyczaca catosci zamowienia.
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5. Podana w ofercie cena musi by¢ wyrazona w polskich ztotych netto oraz
brutto cyfrowo oraz stownie, z doktadnoscig do dwdch miejsc po przecinku.
Cena musi zawiera¢ wszystkie wymagania niniejszego zapytania ofertowego
oraz obejmowac wszelkie koszty jakie poniesic wykonawca z tytulu nalezytej i
zgodnej z obowigzujacymi przepisami realizacji przedmiotu zamdowienia.

VII. Miejsce i termin skladania ofert:

1.

Oferte nalezy przesta¢ na adres email:monika.antoniuk-gula@uj.edu.pl .
W tytule maila nalezy poda¢: Oferta na wykonanie materiatow
konferencyjnych w projekcie Doskonalenie organizacyjne uczelni

przysztosci (UNIFUT.PL) + nazwg Wykonawcy

Termin sktadania ofert uptywa w dniu: 12.09.2018 r. Oferty otrzymane przez
Zamawiajacego po tym terminie nie zostang rozpatrzone, liczy si¢ data
dostarczenia oferty na wskazany adres email.

VII1I. Kryteria oceny:
1. Wybor Wykonawcy nastapi na podstawie ztozonych ofert, zgodnie z

nastepujacymi kryteriami przypisujac im nastepujace wagi:
1) Cena brutto za catos¢ ustugi: 100%

IX. Warunki platnosci:

Z wybranym Wykonawcg podpisana zostanie umowa na wykonanie materiatow
konferencyjnych. Zaptata za wykonanie ustugi nastgpi na podstawie faktury lub
rownowaznego dokumentu ksiggowego, w terminie 30 dni od dnia otrzymania
dokumentu przez Zamawiajacego, przelewem na rachunek bankowy wskazany w
dokumencie i umowie. Nalezna do zaptaty kwota uzalezniona jest od ostatecznej
liczby zamowionych materiatow.

X. Informacje o formalno$ciach jakie powinny zosta¢ dopelnione po wyborze
oferty w celu zawarcia umowy w sprawie zamowienia;

1.

2.

Informacja o wyborze najkorzystniejszej oferty zostanie przestana mailem,
Wykonawcy, ktory ztozyl najkorzystniejsza oferte.

Zamawiajacy zawiadomi wybranego Wykonawce o miejscu i terminie
podpisania umowy.

W przypadku, gdy Wykonawca, ktorego oferta zostata wybrana, uchyla sig
od zawarcia umowy, Zamawiajacy moze wybra¢ oferte najkorzystniejsza
sposrdd pozostatych ofert bez przeprowadzania ich ponownego badania i
oceny.

Ostateczne wynagrodzenie dla Wykonawcy nastagpi na podstawie
rzeczywiste] liczby wykonanych materialtdow konferencyjnych, na
podstawie stawki wskazanej przez Wykonawce w zal. nr 1

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo zmiany umowy W przypadku zmiany
ilo§ci zamowionych materiatdéw konferencyjnych, z powodow niezaleznych
od Zamawiajagcego np. rezygnacja uczestnika z udzialu w projekcie,
choroba uczestnika. W takim przypadku zmniejszeniu podlega ilos§¢
zamOwionych materiatbw konferencyjnych przy zastosowaniu stawki z
oferty cenowej zlozonej przez Wykonawce w niniejszym postgpowaniu
(zal. nr 1);

Zamawiajagcy moze uniewazni¢ procedure wyboru Wykonawcy bez
podania przyczyny w kazdym czasie,
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7. Zamawiajacy odrzuci oferte Wykonawcy, jezeli cena oferty przekracza dostepny dla
Zmawiajacego budzet.

8. Oferta nieckompletna (tj. nie zawierajaca wszystkich wymaganych w niniejszym zapytaniu
danych lub zatgcznikéw) podlega odrzuceniu, jesli Wykonawca nie uzupetni brakujacych
danych lub zatacznikéw w terminie 3 dni roboczych od wezwania przez Zamawiajacego do
uzupetnienia oferty.

9. Ustugi objete zaméwieniem mogg by¢ $wiadczone przez Wykonawce osobiscie lub w
drodze podwykonawstwa, przy czym Podwykonawce obowigzuje standard ushug
okreslonych w niniejszym zapytaniu.

10. Wykonawcy nie przystuguja zadne srodki odwolawcze. Postgpowanie nie jest prowadzone
na podstawie przepisow ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. - Prawo zamdwien publicznych.

11. W toku badania i oceny ofert Zamawiajacy moze zwrocié¢ si¢ do oferentow z prosba
0 wyjasnienia dotyczace tresci ztozonych ofert.

12. Termin zwigzania ofertg: Ustala sie, ze sktadajgcy oferte pozostaje nig zwigzany przez 30
dni. Bieg terminu zwigzania ofertg rozpoczyna si¢ wraz z uptywem terminu sktadania ofert.

XI. Informacja o przetwarzaniu danych osobowych

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia
27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych
osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE
(ogblne rozporzadzenie o ochronie danych, dalej ,,Rozporzadzenie Ogo6lne”) Uniwersytet
Jagiellonski informuje, zZe:

1. Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Minister Nauki i Szkolnictwa Wyzszego.

2. Administrator wyznaczyt Inspektora Ochrony Danych. Kontakt z Inspektorem mozliwy jest przez
e-mail: iod@miir.gov.pl lib adres poczty iod@uj.edu.pl

3. Pani/Pana dane osobowe przetwarzane beda w celu zwigzanym z prowadzeniem postepowania
dotyczacego zapytania ofertowego w przedmiocie udzielenia zamoéwienia na wykonanie materiatow
konferencyjnych na podstawie art. 6 ust. 1 lit. a RODO, a w przypadku udzielenia zamowienia
Pani/Pana dane bedg przetwarzane w celu wykonania umowy na podstawie 6 ust. 1 lit. b RODO.

4. Podanie przez Pania/Pana danych osobowych jest dobrowolne, jednak jest warunkiem udziatu w
postepowaniu, a nastgpnie zawarcia wykonania Umowy.

5. Konsekwencja niepodania danych osobowych bedzie: niemozliwo$¢ zawarcia Umowy.

6. Odbiorcami Pani/Pana danych osobowych beda osoby lub podmioty, ktérym udostepniona
zostanie dokumentacja postepowania w zwigzku z przeprowadzang kontrolg wydatkowania srodkow
projektu, w ramach ktorego prowadzone jest niniejsze postepowanie.

7. Pani/Pana dane osobowe beda przechowywane przez okres: do uplywu terminu mozliwosci
kontroli projektu albo jego trwatosci.

8. Posiada Pani/Pan prawo do: dostgpu do tresci swoich danych, ich sprostowania, ograniczenia
przetwarzania — w przypadkach i na warunkach okreslonych w RODO.

9. Ma Pani/Pan prawo wniesienia skargi do Prezesa Urzgdu Ochrony Danych Osobowych w razie
uznania, ze przetwarzanie Pani/Pana danych osobowych narusza przepisy RODO.

Spis wymaganych zatacznikow:

Zatacznik nr 1- Formularz oferty

Zalacznik nr 2- wypis z wlasciwego rejestru (jesli dotyczy) aktualny na dzien skladania ofert,
z ktorego wynikac¢ bedzie iz podmiot nie jest w upadtosci, np. aktualny odpis z Krajowego



Rejestru Sadowego (KRS) lub zaswiadczenie o wpisie Wykonawcy do ewidencji dziatalnosci
gospodarczej/wydruk z Centralnej Ewidencji i Informacji o Dziatalnosci Gospodarczej,
wystawione nie wczesniej niz 6 miesiecy przed uptywem terminu sktadania ofert.



OFERTA WYKONAWCY

Zatgcznik Nr 1 do zapytania ofertowego

1. sktadamy oferte, nastepujace;j tresci:

Cena netto
(kwotowo i stownie)

Cena brutto
(kwotowo i stownie)

Teczka

- karton GC1 300g.

- zadruk 4+0 CMYK

- folia mat 1+0

- kaszerowanie z
niezadrukowanym
arkuszem GC1 300g

- sztancowanie

- sktadanie 1 montowanie
gumki /gumka niebieska/

Ilo$¢ 100 sztuk

Dhugopis metalowy kolor
niebieski, metaliczne
wykonczenie.

Wykonany z aluminium,
posiadajacy klip 1 wykonczenia
w kolorze srebrnym. Wktad w
kolorze niebieskim.

Wymiary: ¢1x14 cm
Znakowanie: grawerowanie
laserem — pole znakowania
65x5 mm

Ilo$¢ 100 sztuk

Notes

- 205x290mm
- offset 80g. + podktadka
offset 190g.
- zadruk 1+0 K
- klejone w blokli po 80 kart
+ kartonik
- notesy wktadane do teczek
ale nie przyklejane

llos¢ 100 sztuk

Smycz zakoriczona standardowym
karabinczykiem.
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Szerokos$¢ tasmy: 15 mm
Znakowanie: sublimacja
obustronnie z
pozycjonowaniem

llo$¢: 100 szt.

Identyfikator

Identyfikator w etui

Format 105x120mm

Papier kreda mat 3509
Druk 4+4 kolor

Oprawiony w etui z
migkkiego PCV, z otworem
na smycz

llo$¢ 100 szt.

Wykonanie projektow teczki,
notesu i identyfikatora zgodnie
W wytycznymi zamawiajacego.
Logotypy zostang przestane po
uzgodnieniu zamdowienia.

Laczna cena:

2. Podejmuje si¢ realizacji przedmiotu zaméwienia na okreslonych przez
Zamawiajacego w zapytaniu ofertowym warunkach.

3. Oswiadczam, ze dysponujemy niezbednym potencjatem technicznym
oraz osobami zdolnymi do realizacji zamowienia

4. Os$wiadczam, ze znajdujemy si¢ w sytuacji finansowej i ekonomicznej
niezbednej do realizacji zamowienia

5. Oswiadczam, ze zapoznaliSmy si¢ z trescig zapytania ofertowego 1 nie
wnosimy do niego zadnych uwag.

6. Oswiadczam, ze firma jest platnikiem podatku VAT o numerze
identyfikacyjnym NIP ........

7. Oswiadczam, ze w przypadku wyboru oferty, podpiszemy umowe z
zamawiajacym zgodnie z wymogami okreslonymi w zapytaniu ofertowym i
przedstawionej ofercie.

8. Oswiadczam, ze cena podana w ofercie obejmuje wszystkie koszty i
sktadniki zwigzane z wykonaniem przedmiotu zamowienia i realizacji
przysztego $wiadczenia umownego 1 obowigzuje na caly czas trwania
zamdwienia.
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9. Wyrazam zgode na przetwarzanie i przechowywanie moich danych osobowych dla potrzeb
niezbednych do realizacji procesu zwigzanego z udzieleniem zamowienia na wykonanie i
dostarczenie materiatow  szkoleniowych, zgodnie z Rozporzadzeniem Parlamentu
Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 oraz ustawa z dnia 10 maja
2018 r. o ochronie danych osobowych 10 maja 2018 r. o ochronie danych osobowych Dz. U.
z dnia 24 maja 2018 r., poz. 1000. *

(Data i podpis osoby upowaznionej

! Dotyczy 0s6b fizycznych prowadzacych dzialalno$é gospodarcza



