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Krakow, dnia 2.03.2018
CRP: 870.641.025.2018
ZAPYTANIE OFERTOWE

w sprawie wyboru dostawcy ustugi na przygotowania i dostarczenie materiatéw szkoleniowych dla
uczestnikdw projektu , Szkota kompetencji - wojewddztwo Slaskie” nr projektu POWR.02.10.00-00-
3003/17 wspétfinansowanego ze srodkéw Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu
Spotecznego - Program Operacyjny Wiedza Edukacja Rozwdj, Os Il, dziatanie 2.10 Wysoka jakos¢
systemu os$wiaty

I.Nazwa i adres Zamawiajgcego:
Uniwersytet Jagiellonski

Ul. Gotebia 24

31-007 Krakow

Jednostka prowadzaca sprawe:

Wydziat Zarzadzania i Komunikacji Spotecznej
Instytut Spraw Publicznych

Ul. Prof. tojasiewicza 4

30-348 Krakow

1. Definicje

llekro¢ w niniejszym Zapytaniu ofertowym jest mowa o:

1.1 Wykonawcy — nalezy przez to rozumie¢ osobe fizyczng prowadzacg dziatalnos¢ gospodarcza,
jednostki organizacyjne nieposiadajgce osobowosci prawnej lub osobe prawna.

1.2 Zamawiajgcym — nalezy przez to rozumie¢ Uniwersytet Jagiellonski.

1.3 Zapytaniu ofertowym — nalezy przez to rozumiec niniejsze zapytanie ofertowe.

lll.  Tryb udzielenia zamoéwienia:
1.Niniejsze postepowanie o udzielenie zamdwienia publicznego prowadzone jest w trybie zapytania
ofertowego o wartosci szacunkowej ponizej réwnowartosci kwoty 30.000 EURO, do ktérego nie
stosuje sie przepisdw ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamowien publicznych.

IV. Opis przedmiotu zamdéwienia:
1. Przedmiotem zamédwienia jest wybranie dostawcy ustugi polegajacej na przygotowaniu i

dostarczeniu pakietdw szkoleniowych dla 768 osdéb, bedacych uczestnikami szkolen
prowadzonych w ramach projektu ,Szkota kompetencji — wojewddztwo slgskie”, ktére odbeds sie
w termiach 8.03.2018 oraz 19.04.2018.

2. Realizacja ustugi polega na przygotowaniu i dostarczeniu gotowych pakietéw szkoleniowych
sktadajacych sie¢ z:
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ofertowe] z 10 koszulkami, z

mozliwoS$cig wpiecia 60 kartek A4, wykonana z wysokiej jakoS$ci polipropylenu, Format A4,
koszulki bezbarwne, kolorystyka teczki: niebieski
a) Notesu, A 4, 60 kartek

b) Dlugopisu aluminiowy, kolor niebieski,
C) Kserokopii materialow szkoleniowych- 140 stron (jednostronnie lub dwustronnie, druk
kolorowy

3. Teczka, Notes i Dtugopis muszg by¢ opatrzone logo wedtug wzoru oraz wytycznych opisanych w,
zatgczniku nr 1

4. Dostarczenie materiatow do miejsc wskazanych w pkt. 65. Oferent w ofercie przedstawi
propozycj¢ cenowa za jeden pakiet szkoleniowy (teczka, notes, dtugopis, kserokopie 140
stron) oraz tacznie na cato$¢ ustugi, tj. cena jednostkowa x 768 szt (dla kazdego uczestnika).

6. Wykonawca w ramach ustugi zobowigzany jest do dostarczenia pakietow szkoleniowych pod
wskazane przez Zamawiajacego adresy zlokalizowane w wojewodztwie $laskim w okolicach Katowic,
Czestochowy, Rybnika i Bielska-Biatej. Doktadna lokalizacja zostanie podana 5.03.2018

7. Wykonawca dostarczy zamowienie w dwoch czesciach:

1 cze$¢ zawierajaca 192 pakiety zawierajace notes, dlugopis, 50 stron kserokopii materiatow
szkoleniowych.

2.czg$¢ zawierajaca 90 stron kserokopii materiatow

7. Zamawiajacy poinformuje Wykonawce o adresach dostarczenie materiatéw szkoleniowych w
dniu 5.03.2018

8. KOD CPV: 30190000-7 rézny sprzet i artykuty biurowe

Warunki udziatu w postepowaniu:

1. Oferent potwierdza, ze jest uprawniony/a do wykonywania wymaganej przedmiotem zamdwienia
dziatalnosci, posiada niezbedng wiedze i doswiadczenie, dysponuje potencjatem technicznym,
osobami zdolnymi do wykonywania zamoéwienia oraz znajduje sie w sytuacji finansowej i
ekonomicznej zapewniajgcej wykonanie zaméwienia.

2. Oferent w ofercie przedstawi propozycje cenowa na pakiet szkoleniowy dla jednej osoby oraz
tacznie za catosc ustugi

3. Zamawiajacy oceni, czy oferta oferty, , nie przekracza dostepnego mu budzetu

V. Opis sposobu przygotowania oferty:

1. Oferte nalezy sporzadzi¢ wg wzoru stanowigcego zatacznik nr 1, do niniejszego zapytania
ofertowego w sposodb czytelny w jezyku polskim z zachowaniem formy pisemne;.

2. Wymagane dokumenty winny by¢ sktadane w formie elektronicznej w postaci skanu
dokumentdéw z podpisem i pieczatkg Wykonawcy

3. Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedng oferte.

4. Oferte nalezy przestaé na adres email joanna.kotlarz@uj.edu.pl
W tytule maila nalezy podaé Oferta na przygotowanie materiatow szkoleniowych dla
uczestnikow projektu ,Szkota kompetencji - wojewddztwo slgskie” + nazwe Wykonawcy
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Oferta na przygotowanie materiatow szkoleniowych dla uczestnikow projektu ,Szkota
kompetencji - wojewddztwo slgskie” ,,Szkota kompetencji- wojewddztwo $lgskie”, nazwa
Wykonawcy

5. Koszty zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem oferty ponosi Wykonawca.

6. Podana w ofercie cena musi byé wyrazona w polskich ztotych netto oraz brutto cyfrowo oraz
stownie, z doktadnosciag do dwdch miejsc po przecinku. Cena musi zawiera¢ wszystkie
wymagania niniejszego Zapytania ofertowego oraz obejmowac wszelkie koszty jakie poniesie
Wykonawca z tytutu nalezytej i zgodnej z obowigzujgcymi przepisami realizacji przedmiotu
zamowienia.

VI. Miejsce i termin skfadania ofert:
1. Oferty nalezy sktada¢ w formie elektronicznej na adres: joanna.kotlarz@uj.edu.pl
2. Termin sktadania ofert uptywa dnia 5.03.2018godz. 12.00. Oferty otrzymane przez
Zamawiajgcego po tym terminie nie zostang rozpatrzone, liczy sie data i godzina dostarczenia
oferty na wskazany email.

VII. Kryteria oceny oferty:
1. Wybdr Wykonawcy nastgpi na podstawie ztozonych ofert, zgodnie z nastepujgcymi
kryteriami przypisujgc im nastepujgce wagi:
cena brutto za catos¢ ustugi: 100%K1-Kryterium ceny
Punktacja za cene bedzie obliczana na podstawie wzoru:
P C — otrzymane punkty
P C = C N -t3czna cena brutto oferty z najnizszg ceng /
C R= CR —t3czna cena brutto oferty rozpatrywanej
Weryfikacja oferowanej ceny:

Na podstawie danych z Zatgcznika nr 2 do zapytania ofertowego, tj. Formularza ofertowego
Za najkorzystniejszg oferte Zamawiajacy uzna takg, ktéra otrzyma najwyzszg punktacje

VII. Warunki ptatnosci

Z wybranym Wykonawcg podpisana zostanie umowa na przygotowanie i dostarczenie pakietow
szkoleniowych dla oséb uczestniczagcych w projekcie ,,Szkota kompetencji - wojewddztwo $laskie”.
Zaptata za wykonanie ustugi nastgpi na podstawie faktury lub réwnowaznego dokumentu
ksiegowego, w terminie 30 dni od dnia otrzymania dokumentu przez Zamawiajgcego, przelewem na
rachunek bankowy wskazany w dokumencie i umowie. Nalezna do zaptaty kwota uzalezniona jest od
ostatecznej liczby przygotowanych pakietdw szkoleniowych.., w zwigzku z tym moze by¢ mniejsza
(ale nie wieksza) niz wyrazona przez w zat. nr 2

VIII. Informacje o formalnosciach jakie powinny zosta¢ dopetnione po wyborze oferty w celu
zawarcia umowy w sprawie zamowienia publicznego
1. Informacja o wyborze najkorzystniejszej oferty zostanie przestana mailem, Wykonawcy,
ktdry ztozyt najkorzystniejszg oferte.
2. Zamawiajgcy zawiadomi wybranego Wykonawce o miejscu i terminie podpisania umowy
oraz ustali szczegdétowy harmonogram realizacji ustugi.
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10.
11.

12.

13.

przypadku, gdy
Wykonawca, ktérego oferta zostata wybrana, uchyla sie od zawarcia umowy, Zamawiajgcy
moze wybrac oferte najkorzystniejszg sposréd pozostatych ofert bez przeprowadzania ich
ponownego badania i oceny.

Ostateczna kwota wynagrodzenia dla Wykonawcy zostanie ustalona na podstawie
rzeczywiste] liczby przygotowanych pakietow szkoleniowych, w oparciu o stawke
jednostkowawskazang przez Wykonawce w zat. nr 2

Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo zmiany umowy polegajgcg na zmianie ilosci
zamowionych pakietéw szkoleniowych, w przypadku zmiany ilosci oséb uczestniczacych w
szkoleniach,

Zamawiajgcy moze uniewazni¢ procedure wyboru Wykonawcy bez podania przyczyny w
kazdym czasie,

Zamawiajgcy odrzuci oferte Wykonawcy, jezeli cena wskazana w ofercieprzekracza
dostepny dla Zmawiajgcego budzet

Oferta niekompletna (tj. nie zawierajgca wszystkich wymaganych w niniejszym zapytaniu
danych lub zatacznikdow) podlega odrzuceniu, jesli Wykonawca nie uzupetni brakujgcych
danych lub zatacznikéw w terminie 3 dni roboczych od wezwania przez Zamawiajgcego do
uzupetnienia oferty.

Ustugi objete zamdwieniem mogg by¢ swiadczone przez Wykonawce osobiscie lub w
drodze podwykonawstwa, przy czym Podwykonawce obowigzuje standard ustug
okreslonych w niniejszym zapytaniu.

Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert czesciowych.

Wykonawcy nie przystugujg zadne srodki odwotawcze. Postepowanie nie jest prowadzone
na podstawie przepiséw ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. - Prawo zamdwien publicznych.
W toku badania i oceny ofert Zamawiajgcy moze zwréci¢ sie do oferentdow z prosba
o wyjasnienia dotyczace tresci ztozonych ofert.

Termin zwigzania oferty: Ustala sie, ze sktadajgcy oferte pozostaje nig zwigzany przez 30
dni. Bieg terminu zwigzania ofertg rozpoczyna sie wraz z uptywem terminu sktadania ofert.

Spis wymaganych zatgcznikow:

Zatacznik nr 1 Formularz oferty
Zatacznik nr 2-Wypis z wtasciwego rejestru (jesli dotyczy) aktualny na dzien skfadania ofert, z ktérego
wynikaé bedzie iz podmiot nie jest w upadtosci, np. aktualny odpis z Krajowego Rejestru Sgdowego

(KRS) lub

zaswiadczenie o wpisie Wykonawcy do ewidencji dziatalnosci gospodarczej/wydruk z

Centralnej Ewidencji i Informacji o Dziatalnosci Gospodarczej, wystawione nie wczesniej niz 6
miesiecy przed uptywem terminu sktadania ofert.
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Zatacznik Nr 1 do zapytania ofertowego
( nazwa wykonawcy, adres, telefon, e-mail)

OFERTA WYKONAWCY
1.sktadamy oferte, nastepujacej tresci:
Nazwa i adres obiektu:
Oferujemy wykonanie zaméwieniaw | Cena netto (kwotowo i Cena brutto, tj. netto plus
zakresie: stownie) nalezny podatek VAT

(kwotowo i stownie)

Cena za pakiet szkoleniwoy

taczna cena za catos¢ ustugi:

2. Podejmujemy sie realizacji przedmiotu zaméwienia na okreslonych przez Zamawiajgcego w
zapytaniu ofertowym warunkach.

3. Oswiadczamy, ze dysponujemy niezbednym potencjatem technicznym oraz osobami
zdolnymi do realizacji zamodwienia

4, Oswiadczamy, ze znajdujemy sie w sytuacji finansowej i ekonomicznej niezbednej do
realizacji zamowienia

5. Oswiadczamy, ze zapoznaliSmy sie z trescig zapytania ofertowego i nie wnosimy do niego
zadnych uwag.

6. Oswiadczamy, ze firma jest ptatnikiem podatku VAT o numerze identyfikacyjnym
NIP ........

7. Oswiadczamy, ze w przypadku wyboru oferty, podpiszemy umowe z zamawiajgcym zgodnie

z wymogami okreslonymi w zapytaniu ofertowym i przedstawionej ofercie.

8. Oswiadczam, ze cena podana w ofercie obejmuje wszystkie koszty i sktadniki zwigzane z
wykonaniem przedmiotu zamowienia i realizacji przysztego swiadczenia umownego i obowigzuje na
caty czas trwania zaméwienia.

9. Wyrazam zgode na przetwarzanie i przechowywanie moich danych osobowych zgodnie z

ustawgq z dnia 29.08.1997 r. o ochronie danych osobowych (Dz.U. z 2016 r., poz. 922 z pdin. Zm.) do
celdw zwigzanych z niniejszym postepowaniem w takim zakresie, w jakim jest to niezbedne dla jego
nalezytego zrealizowania.

(Data i podpis osoby upowaznione)

( nazwa wykonawcy, adres telefon, e-mail)
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