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ZAPYTANIE OFERTOWE

dotyczace $wiadczenia ustugi cateringowej na potrzeby realizacji projektu Badania dla praktyki.
Wykorzystanie wdroZeniowych prac magisterskich opartych na badaniach w dziataniu dla rozwoju
organizacji, POWR.04.01.00-00-IH02/16 realizowanego ze §rodkow Program Operacyjny Wiedza
Edukacja Rozwdj na lata 2014-2020, Os Priorytetowa IV

I.Nazwa i adres Zamawiajgcego:
Uniwersytet Jagiellonski

Ul. Gotebia 24

31-007 Krakow

Jednostka prowadzaca sprawe:

Wydziat Zarzadzania i Komunikacji Spoleczne;j
Instytut Spraw Publicznych

UL Prof. Lojasiewicza 4

30-348 Krakow

I1. Definicje:

Ilekro¢ w niniejszym Zapytaniu ofertowym jest mowa o:

1.1 Dostawcy — nalezy przez to rozumie¢ osobe fizyczng prowadzaca dziatalno$¢ gospodarcza, osobg prawng lub
jednostke organizacyjna nieposiadajaca osobowosci prawne;j.

1.2 Zamawiajacym — nalezy przez to rozumie¢ Uniwersytet Jagiellonski.

1.3 Zapytaniu ofertowym — nalezy przez to rozumie¢ niniejsze zapytanie ofertowe.

I11. Tryb udzielenia zaméwienia:

Niniejsze postgpowanie o udzielenie zamdwienia publicznego prowadzone jest w trybie zapytania ofertowego o
wartos$ci szacunkowej ponizej rownowartosci kwoty 30.000 EURO, do ktérego nie stosuje si¢ przepisOw ustawy z
dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamo6wien publicznych.

IV. Opis przedmiotu zaméwienia:

1. Przedmiotem zamodwienia jest $wiadczenie ustugi cateringowej — dla ok. 60-64 osob podczas spotkania
warsztatowego, ktore odbedzie si¢ w dniu 12 czerwca 2018 roku w Instytucie Spraw Publicznych UJ, ul. prof.
St. Lojasiewicza 4, 30-348 Krakow. Uczestnikami spotkania warsztatowego beda studenci oraz pracodawcy,
ktorzy zadeklarowali udzial w projekcie Badania dla praktyki. Wykorzystanie wdrozeniowych prac magisterskich
opartych na badaniach w dziataniu dla rozwoju organizacji oraz prowadzacy spotkanie warsztatowe.

2. Zamawiajacy zaklada, ze w spotkaniu warsztatowym moga wzigé¢ udzial osoby niepetnosprawne i osoby o
specjalnych potrzebach zywieniowych, ktore wykonawca zobowiazany jest uwzglednic.



Zakres ustugi cateringowej na spotkanie 12 czerwca 2018 roku, dla 60-64 o0s6b obejmuje:

Przyktadowa godzina | Rodzaj positku

10.00-10.15 Przerwa kawowa

¢ Napoje zimne: woda mineralna gazowana i hiegazowana podawana
w dzbankach lub butelkach, soki owocowe 100% (co najmniej 500
ml na osobg),

e Napoje gorace: dobrej jakosci kawa, herbata czarna, zielona i
owocowa,

e dodatki do napojow goracych: mleko do kawy, cytryna krojona w
plasterki, cukier/stodzik

e owoce sezonowe (co najmniej 3 rézne owoce na osobg)
naczynia ceramiczne

12.00-13.00 Obiad w formie bufetu dla 1 uczestnika

e  Zupa co najmniej 300ml

Migso/ryba/ 150g

Danie wegetarianskie/weganskie 150g
Suréwka/ warzywa gotowane 50 g
Ziemniaki/ kasza/ ryz/ kopytka 130 g
naczynia ceramiczne

3. Realizacja ushugi cateringowej polega na przygotowaniu wraz z roztozeniem na stotach, poczegstunku zgodnie ze
szczegotowym wytycznymi okreslonymi w zapytaniu ofertowym. Wykonawca zobowigzany jest do dostarczenia
wiasnych naczyn, sztuc¢codw i wszystkich pozostatych elementow wymaganych do prawidtowe;j realizacji ustugi
cateringu.

4. Wykonawca w ramach menu powinien uwzgledni¢ positki specjalne (wegetarianskie/weganskie/dla osob z
alergia pokarmowa) w sytuacji udziatu na zajgciach osob o szczegolnych potrzebach. Zamawiajacy poinformuje
Wykonawce o takiej sytuacji w terminie minimum 2 dni przed planowanym cateringiem.

5. Wszystkie positki muszg by¢ wykonane ze $§wiezych produktéw z zachowaniem przepisOw sanitarno -
epidemiologicznych oraz BHP. Transport positkow musi odbywac¢ si¢ w opakowaniach i $rodkami transportu
zgodnymi z polskimi przepisami w zakresie transportu Zywnosci.

6. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do ostatecznego wyboru menu sposrod propozycji przedstawionych przez
Wykonawce.

7. KOD CPV: 55520000-1 Ustugi dostarczania positkow

V. Warunki udzialu w postepowaniu:

1.Oferent potwierdza, ze jest uprawniony/a do wykonywania wymaganej przedmiotem zamowienia dzialalnosci,
posiada niezbedng wiedze i doswiadczenie, dysponuje potencjatem technicznym, osobami zdolnymi do wykonywania
zamowienia oraz znajduje si¢ w sytuacji finansowej i ekonomicznej zapewniajacej wykonanie zamowienia.

2. Oferent w ofercie przedstawi propozycje cenowa za ustuge cateringowg obejmujaca przerwe kawows oraz obiad,
na jedna osobg oraz 1aczng ceng za catos¢ ustugi.

3. Przy wyborze Wykonawcy, oprocz kryterium ceny pod uwage brane bedzie kryterium spetnienia klauzul
spotecznych przez podmiot bedagcy Podmiotem Ekonomii Spotecznej, ktorzy spelniaja wymog ponizszej klauzuli
spotecznej. Na podstawie art. 29 ust. 4 ustawy Prawo zamoéwien publicznych, Zamawiajacy przyzna punkty za
spetnienie kryteriéw dot. klauzuli spotecznych jesli wsrdd osob bezposrednio uczestniczacych w wykonywaniu
zamoOwienia dotyczacego ustugi cateringowej zatrudniona byla minimum 1 osoba znajdujaca si¢ w szczegolnej
sytuacji na rynku pracy (tj. m.in. osoby z niepetnosprawnos$ciami, osoby w wieku 50 lat i wigcej, osoby o niskich
kwalifikacjach, tj. z wyksztalceniem ponadgimnazjalnym i nizszym, osoby dtugotrwale bezrobotne, matki samotnie
wychowujgace dzieci, osoby sprawujgce opieke lub powracajgce na rynek pracy po okresie sprawowania opieki).
1) osoba powinna by¢ zatrudniona w jednej z ponizszych form:

a) na podstawie skierowania wlasciwego urzedu pracy zgodnie z ustawg z dnia 20 kwietnia 2004 r. o
promocji zatrudnienia i instytucjach rynku pracy (Dz. U. z 2008 r. Nr 69 poz. 415 j.t. z p6zn. zm.) lub na
postawie wiasciwego dokumentu kierujacego bezrobotnego do pracodawcy wystawionego przez organ
zajmujacy si¢ realizacjg zadan z zakresu rynku pracy okreslony w analogicznych przepisach panstwa
cztonkowskiego UE lub europejskiego Obszaru Gospodarczego,



b) w ramach zatrudnienia socjalnego, o ktorym mowa w ustawie z dnia 13 czerwca 2003 roku o zatrudnieniu
socjalnym (Dz. U. z 2011 r. Nr 122, poz. 143 j.t. z p6zn. zm.) lub odpowiadajacych mu programoéow lub
form zatrudnienia okreslonych w przepisach panstw cztonkowskich Unii Europejskiej lub Europejskiego
Obszaru Gospodarczego. Zatrudnienie minimalnej liczby wskazanych os6b powinno trwac¢ nieprzerwanie
przez caty okres trwania umowy,

¢) definicja osoby niepetnosprawnej zawarta jest w przepisach o rehabilitacji zawodowej i spotecznej oraz
zatrudnianiu oséb niepelnosprawnych

2) Udokumentowaniem spetnienia kryterium bedzie o§wiadczenie Wykonawcy o spetnianiu klauzul spotecznych
na formularzu zatacznika nr 2 - Oswiadczenie o spetnieniu klauzul spotecznych.

V1. Opis sposobu przygotowania oferty:

1. Oferte nalezy sporzadzi¢ wedlug wzoru stanowigcego zatacznik nr 1i 2 do niniejszego zapytania ofertowego w
sposob czytelny w jezyku polskim z zachowaniem formy pisemnej.

2. Wymagane dokumenty winny by¢ sktadane w formie elektronicznej w postaci skanu dokumentéw z podpisem i
pieczatka Wykonawcy.

3. Koszty zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem oferty ponosi Wykonawca.
4. Wykonawca moze zlozy¢ tylko jedna oferte dotyczaca cato$ci zamowienia.

5. Podana w ofercie cena musi by¢ wyrazona w polskich ztotych netto oraz brutto cyfrowo oraz stownie, z
doktadnos$cig do dwoch miejsc po przecinku. Cena musi zawiera¢ wszystkie wymagania niniejszego zapytania
ofertowego oraz obejmowac wszelkie koszty jakie poniesie wykonawca z tytutu nalezytej i zgodnej z obowiazujacymi
przepisami realizacji przedmiotu zamowienia.

VII. Miejsce i termin skladania ofert:

1. Ofertg nalezy przesta¢ na adres email:monika.antoniuk-gula@uj.edu.pl .
W tytule maila nalezy podac¢: Oferta na ustuge cateringowa w projekcie Badania dla praktyki. Wykorzystanie
wdrozeniowych prac magisterskich opartych na badaniach w dziataniu dla rozwoju organizacji + nazwe
Wykonawcy

2. Termin sktadania ofert uptywa w dniu: 8 czerwca 2018 r. Oferty otrzymane przez Zamawiajgcego po tym
terminie nie zostang rozpatrzone, liczy si¢ data dostarczenia oferty na wskazany adres email.

VIII. Kryteria oceny:
1. Wyboér Wykonawcy nastapi na podstawie zlozonych ofert, zgodnie z nastepujacymi kryteriami przypisujac
im nastepujace wagi:
1) Spetnianie klauzul spotecznych: 20 %

2) Cena brutto za catos¢ ustugi: 80%

K1-Kryterium ceny
Punktacja za cen¢ bedzie obliczana na podstawie wzoru:

P C — otrzymane punkty

P C = C N — cena brutto oferty z najnizsza cena

C R=C R - cena brutto oferty rozpatrywanej

Weryfikacja oferowanej ceny:

Na podstawie danych z Zatgcznika nr 1 do zapytania ofertowego, tj. Formularza ofertowego
K2- Kryterium oceny — Speknianie klauzul spotecznych:

Punktacja za spetnienie klauzul spoteczno$ciowych przez Oferenta bedzie okre$lona nastepujaco:



Wsrédd osob bezposrednio uczestniczacych w wykonywaniu przedmiotu zamowienia zostanie
zatrudnionych/zaangazowanych:

e 0 0s0b znajdujacych si¢ w szczeg6lnej sytuacji na rynku pracy — 0 pkt.
e 1 osoba znajdujaca si¢ w szczegdlnej sytuacji na rynku pracy - 10 pkt.

e 2 i wigcej 0sob znajdujacych si¢ w szczegdlnej sytuacji na rynku pracy - 20 pkt.

Punkty za kryterium ,,Spetnianie klauzul spotecznych” (tj. 0-20 pkt), zostang przyznane na podstawie oswiadczenia
wedtug wzoru okreslonego w zataczniku nr 2 do formularza ofertowego zawierajacego informacje czy i w jaki sposob
przy realizacji zamdwienia beda stosowane klauzule spoleczne, tzn. ile 0sdb znajdujacych si¢ w szczegdlnej sytuacji
na rynku pracy (tj. m.in. osoby z niepetnosprawnosciami, osoby w wieku 50 lat i wigcej, osoby o niskich
kwalifikacjach, tj. z wyksztalceniem ponadgimnazjalnym i nizszym, osoby diugotrwale bezrobotne, matki samotnie
wychowujace dzieci, osoby sprawujace opieke lub powracajace na rynek pracy po okresie sprawowania opieki)
zostanie zaangazowanych przy realizacji zamowienia min. na caly czas jego trwania i czym si¢ beda zajmowaty przy
realizacji zamowienia.

Za najkorzystniejsza oferte Zamawiajacy uzna taka, ktora otrzyma najwyzsza punktacje sposrod ocenianych =
K (K=K1+K2)

2. Brak zamieszczenia w ofercie informacji podlegajacej ocenie, a nie powodujacej ostatecznie jego wykluczenia,
spowoduje nie przyznanie punktu za dane kryterium.

3. Jezeli nie bedzie mozna dokona¢ wyboru oferty najkorzystniejszej ze wzgledu na to, ze zostaty ztozone oferty o
takiej samej ilosci punktow, Zamawiajacy wezwie Wykonawcow, ktorzy ztozyli te oferty, do zlozenia w
terminie okreslonym przez Zamawiajacego ofert dodatkowych. Wykonawcy, sktadajac oferty dodatkowe, nie
moga zaoferowac cen wyzszych niz zaoferowane w ztozonych ofertach.

IX. Warunki platnosci:

Z wybranym Wykonawcg podpisana zostanie umowa na ustuge cateringowa. Zaptata za wykonanie ushugi nastapi na
podstawie faktury lub rownowaznego dokumentu ksiggowego, w terminie 30 dni od dnia otrzymania dokumentu przez
Zamawiajacego, przelewem na rachunek bankowy wskazany w dokumencie i umowie. Nalezna do zaptaty kwota
uzalezniona jest od ostatecznej liczby uczestnikow spotkania.

X. Informacje o formalnosciach jakie powinny zosta¢ dopelnione po wyborze oferty w celu zawarcia umowy w
sprawie zamowienia;
1. Informacja o wyborze najkorzystniejszej oferty zostanie przestana mailem, Wykonawcy, ktory ztozyt
najkorzystniejsza oferte.
2. Zamawiajgcy zawiadomi wybranego Wykonawce o miejscu i terminie podpisania umowy

3. W przypadku, gdy Wykonawca, ktorego oferta zostala wybrana, uchyla sie od zawarcia umowy,
Zamawiajacy moze wybra¢ ofert¢ najkorzystniejsza sposrod pozostatych ofert bez przeprowadzania ich
ponownego badania i oceny.

4. Ostateczne wynagrodzenie dla Wykonawcy nastapi na podstawie rzeczywistej liczby uczestnikow, na
podstawie stawki wskazanej przez Wykonawce w zal. nr 1

5. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo zmiany umowy w przypadku zmiany ilosci uczestnikow, z powodow
niezaleznych od Zamawiajgcego np. rezygnacja uczestnika z udzialu w projekcie, choroba uczestnika. W
takim przypadku zmniejszeniu podlega ilo$¢ uczestnikow przy zastosowaniu stawki z oferty cenowej
ztozonej przez Wykonawce w niniejszym postepowaniu (zal. nr 1);

6. Zamawiajacy moze uniewazni¢ procedure wyboru Wykonawcy bez podania przyczyny w kazdym czasie,

~

Zamawiajacy odrzuci oferte¢ Wykonawcy, jezeli cena oferty przekracza dostepny dla Zmawiajacego budzet.

8. Oferta niekompletna (tj. nie zawierajaca wszystkich wymaganych w niniejszym zapytaniu danych lub
zatacznikow) podlega odrzuceniu, jesli Wykonawca nie uzupelni brakujacych danych lub zatacznikow w
terminie 3 dni roboczych od wezwania przez Zamawiajacego do uzupehienia oferty.

9. Ustugi objete zamdéwieniem mogg by¢ $wiadczone przez Wykonawce osobiscie lub w drodze

podwykonawstwa, przy czym Podwykonawce obowigzuje standard ushug okreslonych w niniejszym
zapytaniu.



10. Wykonawcy nie przystuguja zadne $rodki odwotawcze. Postepowanie nie jest prowadzone na podstawie
przepisoéw ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. - Prawo zamowien publicznych.

11. W toku badania i oceny ofert Zamawiajacy moze zwroci¢ si¢ do oferentow z prosba o wyjasnienia
dotyczace tresci ztozonych ofert.

12. Termin zwigzania oferta: Ustala si¢, ze sktadajacy oferte pozostaje nig zwigzany przez 30 dni. Bieg terminu

zwigzania ofertg rozpoczyna si¢ wraz z uplywem terminu sktadania ofert.

Spis wymaganych zalacznikow:

Zatgcznik nr 1- Formularz oferty

Zalacznik nr 2- Oswiadczenie o stosowaniu klauzul spotecznych

Zatacznik nr 3-Wypis z wlasciwego rejestru (jesli dotyczy) aktualny na dzien sktadania ofert, z ktorego wynikac
bedzie iz podmiot nie jest w upadtosci, np. aktualny odpis z Krajowego Rejestru Sagdowego (KRS) lub zaswiadczenie

0 wpisic Wykonawcy do ewidencji dziatalnosci gospodarczej/wydruk z Centralnej Ewidencji i Informacji o
Dziatalnosci Gospodarczej, wystawione nie wezesniej niz 6 miesiecy przed uptywem terminu sktadania ofert.



Zatgcznik Nr 1 do zapytania ofertowego

OFERTA WYKONAWCY
1. sktadamy oferte, nastepujacej tresci:

Cena netto (kwotowo i stownie) Cena brutto (kwotowo i stownie)

Ustuga cateringowa za 1osobg

t.aczna cena:

2. Podejmujemy sie realizacji przedmiotu zamowienia na okre§lonych przez Zamawiajacego w zapytaniu ofertowym
warunkach.

3. Oswiadczamy, ze dysponujemy niezbednym potencjalem technicznym oraz osobami zdolnymi do realizacji
zamoOwienia

4. Oswiadczamy, ze znajdujemy si¢ w sytuacji finansowej i ekonomicznej niezbednej do realizacji zamdwienia
5. Oswiadczamy, ze zapoznaliSmy si¢ z trescig zapytania ofertowego i nie wnosimy do niego zadnych uwag.
6. Oswiadczamy, ze firma jest platnikiem podatku VAT o numerze identyfikacyjnym NIP ........

7. Oswiadczamy, ze w przypadku wyboru oferty, podpiszemy umowe z zamawiajagcym zgodnie z wymogami
okreslonymi w zapytaniu ofertowym i przedstawionej ofercie.

8. Oswiadczam, Ze cena podana w ofercie obejmuje wszystkie koszty i sktadniki zwigzane z wykonaniem przedmiotu
zamowienia i realizacji przysziego $wiadczenia umownego i obowiazuje na caly czas trwania zamoéwienia.

9. Wyrazam zgode na przetwarzanie i przechowywanie moich danych osobowych zgodnie z ustawg z dnia
29.08.1997r. o ochronie danych osobowych (Dz. U. z 2016 r., poz. 922 z p6zn. zm.) do celow zwigzanych z

niniejszym postgpowaniem w takim zakresie, w jakim jest to niezbgdne dla jego nalezytego zrealizowania.

(Data i podpis osoby upowaznionej



Zatacznik Nr 2 do zapytania ofertowego

OSWIADCZENIE O SPEENIANIU KLAUZUL SPOLECZNYCH

Przystepujac do postgpowania o udzielenie zamoéwienia dotyczacego wykonania ustugi cateringowej w zwiazku
z realizacja projektu pn. projektu  ,Badania dla praktyki. Wykorzystanie wdrozeniowych prac
magisterskich opartych na badaniach w dzialaniu dla rozwoju organizacji” o$wiadczam, ze: Jestem/nie
jestem Podmiotem Ekonomii Spotecznej, a przy realizacji zamowienia beda/ nie beda* stosowane klauzule
spoleczne, tj. wsrod 0sob bezposrednio uczestniczacych w wykonywaniu przedmiotu zamowienia czynny udziat
bedzie brata ...... osobaly (wpisa¢ liczbe 0sob) znajdujaca si¢ w szczegdlnej sytuacji na rynku pracy (tj. m.in.
osoby z niepelnosprawnos$ciami, osoby w wieku 50 lat i wigcej, osoby o niskich kwalifikacjach, tj. z
wyksztalceniem ponadgimnazjalnym i nizszym, osoby dlugotrwale bezrobotne, matki samotnie wychowujace
dzieci, osoby sprawujace opieke lub powracajace na rynek pracy po okresie sprawowania opieki), zgodnie z
wymaganiami wskazanymi w niniejszym zapytaniu — klauzula spoteczna.

*Niepotrzebne skresli¢

miejscowos¢ i1 data

(czytelny podpis)

Do obowigzkéw osoby znajdujacej si¢ w szczeg6lnej sytuacji na rynku pracy (o ktorej mowa powyzej) w toku
realizacji przedmiotu zamowienia bedzie nalezato:

miejscowos¢ i data

(czytelny podpis)



